
ZGŁOSZENIE WOLNEGO MIEJSCA ZATRUDNIENIA LUB PRZYGOTOWNIA ZAWODOWEGO

I. Informacje dotyczące pracodawcy
1. Nazwa pracodawcy: Assistly EWA REFORMAT
2. Dane osoby reprezentującej pracodawcę:
   Jaroszewska Karolina  Stanowisko:     telefon: 730 972 277
3. Adres pracodawcy:    ul. Nowy Świat 33 m. 13, 00-029 Warszawa
4. Numer statystyczny pracodawcy (REGON): 388344010  
5. Forma własności: prywatna
6. Podstawowy rodzaj działalności w/g EKD:
7. Liczba zatrudnionych pracowników: 0

II. Informacje dotyczące zgłoszonego miejsca zatrudnienia lub przygotowania zawodowego
8. Nazwa zawodu: Pozostali pracownicy obsługi biurowej
9. Kod zawodu: 411090
10. Nazwa stanowiska: Wirtualny/a asystent/ka
11. Liczba wolnych miejsc zatrudnienia - przygotowania zawodowego: 3
12. Wnioskowana liczba kandydatów: 5
13. Miejsce wykonywania pracy:    Szczytno, 12-100 Szczytno, tel.: 730 972 277
14. Dodatkowe informacje:
15. Rodzaj zatrudnienia: Umowa zlecenie / Umowa o świadczenie usług
16. Zmianowość: nie dotyczy
17. Wysokość wynagrodzenia (miesięcznie): od 27,00  zł.  
18. System wynagradzania:
19. Data rozpoczęcia zatrudnienia: 01.09.2023
20. Wymagania - oczekiwania pracodawcy:   

rodzaj wymagania opis staż waga
   

wykształcenie średnie ogólnokształcące 0.00 konieczne

mile widziane: obsługa social media; znajomość programu typu Canva, Asana, Trello, Clockify, pakiet Office; doświadczenie w pracy
biurowej; znajomość języka niemieckiego oraz angielskiego.
21. Charakterystyka lub rodzaj wykonywanej pracy:      - obsługa skrzynki mailowej;
- obsługa social media;
- zarządzanie kalendarzem;
- research danych;
- podstawowe działania księgowe;
- obsługa sklepu internetowego.

Praca od poniedziałku do piątku od 9:00 do 17:00. Praca w pełni zdalna.

III. Adnotacje urzędu pracy
22. Numer pracodawcy:
23. Data przyjęcia zgłoszenia: 23.08.2023
24. Numer zgłoszenia: StPr/23/0455
25. Sposób przyjęcia dokumentu: poczta elektroniczna  
26. Data anulowania zgłoszenia:   
27. Imię i nazwisko pracownika urzędu pracy: Paulina Szulc
28. Inne informacje: Praca na terenie Powiatu Szczycieńskiego.
Czynniki szkodliwe:
- praca przy komputerze.
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